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1. Áttekintés

Az Árajánlat Készítő a Haikoto belső webalkalmazása árajánlatok elkészítéséhez, termékek és ügyfelek 
nyilvántartásához, valamint beszállítói megrendelők (PO) generálásához. Ez a kiadás magyar nyelven 
működik, alapértelmezett pénznemként forinttal (HUF), de USD és egyéb pénznemek is választhatók egy 
adott árajánlathoz.

Az alkalmazás felépítése a bal oldali oldalsávban található menüpontok köré épül:

• Árajánlatok — árajánlatok létrehozása, szerkesztése, előnézete és exportálása

• Termékadatbázis — a közös termékkatalógus árakkal és műszaki jellemzőkkel

• Ügyfelek — az árajánlatokhoz csatolható cégadatok

• Megrendelők — a beszállítóknak küldött beszerzési megrendelések, árajánlatból generálva

• Beszállítók — a beszállító cégek adatai

• Felhasználók — az alkalmazásba bejelentkezhető fiókok

• Beállítások — az árajánlatokba és megrendelőkbe kerülő alapértelmezett jogi feltételek és céges 
profiladatok

1.1. ábra — Az Árajánlatok lista, bal oldalon a navigációs oldalsávval.

Tipp
Bármelyik szerkesztő képernyő bal felső sarkában lévő vissza nyílra kattintva mindig visszatérhet az 
Árajánlatok listához.



Haikoto Árajánlat Készítő — Felhasználói kézikönyv

Haikoto • 4 / 19

2. Bejelentkezés

Nyissa meg az alkalmazás URL-jét, majd adja meg felhasználónevét és jelszavát a bejelentkezési 
képernyőn.

1.   Lépjen a https://haikoto-arajanlatok.pplx.app oldalra

2.   Adja meg a Felhasználónevet

3.   Adja meg a Jelszót

4.   Kattintson a Bejelentkezés gombra

2.1. ábra — Bejelentkezési képernyő.

Megjegyzés
A felhasználói fiókokat egy rendszergazda hozza létre a Felhasználók menüpontban (lásd 9. fejezet). Ha 
nincs belépési adata, forduljon a rendszergazdához.
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3. Árajánlat készítése

3.1 Új árajánlat indítása

Az Árajánlatok listából kattintson az Új árajánlat gombra. A szerkesztő megnyílik egy automatikusan 
generált árajánlatszámmal és a mai dátummal.

3.1. ábra — Új árajánlat fejrésze: szám, dátum, pénznem és ügyfél kiválasztása.

• Árajánlat száma — automatikusan generálva, szükség esetén szerkeszthető

• Dátum — alapértelmezetten a mai nap

• Pénznem — válassza a HUF-ot vagy másik támogatott pénznemet ehhez az árajánlathoz

• Tárgy — a projekt rövid, szabad szöveges leírása

• Ügyfél — kattintson az Ügyfél kiválasztása gombra egy meglévő ügyfél kereséséhez és 
csatolásához, vagy adjon hozzá egy új ügyfelet

3.2 Tételek hozzáadása

Kattintson a Tétel hozzáadása gombra egy új sor beszúrásához, majd a termékválasztó ikonra kattintva 
keresse meg a katalógusban a kívánt terméket.
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3.2. ábra — Termékválasztó — katalógustétel keresése cikkszám vagy név alapján.

1.   Kattintson a sor termékválasztó mezőjére

2.   Írja be a termék nevének vagy cikkszámának egy részét (pl. “COB-CF”)

3.   Válassza ki a megfelelő terméket a legördülő listából

4.   A leírás, mértékegység és egységár automatikusan kitöltődik a katalógusból

5.   Szükség esetén módosítsa a Mennyiséget — a sor összege azonnal frissül

6.   Ismételje meg a Tétel hozzáadása lépést az árajánlaton szereplő minden termékhez
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3.3. ábra — Kitöltött tétel a műszaki jellemzőkkel, alul a szerkesztő futó összesítő panelével.

A szerkesztő alján egy élő Nettó összeg, az esetlegesen megadott Kedvezmény, a Fuvardíj és a végső 
Összeg jelenik meg a kiválasztott pénznemben.

3.3 Mentés, előnézet és exportálás

Kattintson a Mentés gombra az árajánlat elmentéséhez. A jobb alsó sarokban röviden megjelenik egy 
megerősítő üzenet.
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3.4. ábra — Mentés megerősítő üzenet.

Az Előnézet segítségével pontosan megtekintheti, hogyan fogja látni az árajánlatot az ügyfél, még az 
exportálás előtt.

3.5. ábra — Árajánlat előnézet — az ügyfélnek küldött PDF-stílusú elrendezés.

A szerkesztő fejrészéből az alábbiakat is használhatja:

• Excel — az árajánlatot táblázatként exportálja

• PDF — az árajánlatot küldésre kész PDF dokumentumként exportálja
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3.6. ábra — Az Árajánlatok lista mentés után — az új tétel megjelenik számával, ügyfelével és státuszával.
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4. Megrendelő létrehozása árajánlatból

Ha egy árajánlat mentve van, létrehozhat egy megrendelőt (PO), amely a tételeket a rögzített bekerülési 
(beszerzési) áron rögzíti, így megrendelheti a készletet a beszállítótól.

Az árajánlat szerkesztőjében kattintson a felső eszköztár Megrendelő gombjára.

4.1. ábra — Megrendelő létrehozása ablak — áttekintheti, mely tételek kerülnek át.

• Azok a tételek, amelyekhez a termékkatalógusban bekerülési ár van rögzítve, mennyiségükkel, 
egységköltségükkel és sorösszegükkel jelennek meg

• A bekerülési ár nélküli tételeknél figyelmeztető háromszög jelenik meg, és az “át nem vett 
tételek” közé kerülnek — először rögzítsen bekerülési árat az adott termékhez, vagy adja hozzá a 
tételt utólag kézzel

Kattintson a Megrendelő létrehozása gombra a PO generálásához. Megnyílik a megrendelő szerkesztője, 
előre kitöltve a beszállítói, megrendelői, szállítási adatokkal és a tételsorokkal.
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4.2. ábra — Megrendelő szerkesztő — szállító (Supplier) és megrendelő (Buyer) adatai.

Megjegyzés
A megrendelők angol nyelven, ÁFA nélkül készülnek, függetlenül attól, hogy az eredeti árajánlat melyik 
pénznemet használta az ügyfélnél.
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5. Termékadatbázis

A Termékadatbázis minden árajánlatban használható katalógustételt tartalmaz. Az árak, 
mértékegységek és műszaki jellemzők központilag itt kezelhetők.

5.1. ábra — Termékadatbázis lista — kategória, cikkszám, bekerülési ár, egységár és jellemzők száma.

5.1 Termék hozzáadása

Kattintson az + Új termék gombra és töltse ki az űrlapot.

5.2. ábra — Termék hozzáadása ablak.

• A Név, Cikkszám és Kategória azonosítja a terméket

• A Mértékegység az értékesítési egység (pl. db, m², m)

• Az Egységár és annak Pénzneme az, amit az ügyfeleknek ajánlanak
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• A Bekerülési ár és annak Pénzneme a beszállítótól származó költség — megrendelő 
generálásához szükséges

• További műszaki jellemzők kulcs-érték párokként adhatók hozzá

5.2 Tömeges importálás és szerkesztés

A Tömeges importálás gombbal egyszerre több terméket tölthet fel táblázatból. A ceruza ikonnal 
szerkesztheti egy sort, vagy a jelölőnégyzetekkel kijelölt sorokat a kuka ikonnal együtt törölheti.
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6. Ügyfelek

Az Ügyfelek menüpont tárolja az árajánlatokhoz csatolható cégadatokat.

6.1. ábra — Ügyfelek lista.

6.2. ábra — Ügyfél hozzáadása ablak — név, cím, adószám és kapcsolattartói adatok.

Töltse ki a cégnevet, számlázási címet, adószámot, valamint a kapcsolattartó telefonszámát és e-mail 
címét, majd kattintson a Mentés gombra.
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7. Beszállítók

A Beszállítók menüpont tárolja azokat a gyártókat és forgalmazókat, akiktől beszerzést végez. Ezek a 
rekordok jelennek meg a megrendelőkön “Szállító” félként.

7.1. ábra — Beszállítók lista.
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8. Megrendelők

A Megrendelők menüpont minden árajánlatból generált, illetve az Új megrendelő gombbal közvetlenül 
létrehozott PO-t megjelenít.

8.1. ábra — Megrendelők lista (üres állapot az első megrendelő létrehozása előtt).
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9. Felhasználók kezelése

A Felhasználók menüpont minden bejelentkezésre jogosult fiókot felsorol. Fiókot csak rendszergazda 
adhat hozzá, szerkeszthet vagy törölhet itt.

9.1. ábra — Felhasználók lista — az Admin jelvény jelöli a teljes rendszergazdai jogosultsággal rendelkező fiókokat.
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10. Beállítások

A Beállítások menüpont tárolja azokat az alapértelmezett jogi feltételeket és céges profilszöveget, 
amelyek az új árajánlatokba és megrendelőkbe kerülnek.

10.1. ábra — Beállítások oldal.
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11. Jelmagyarázat

Az alkalmazásban használt ikonok és jelvények gyors áttekintése.

Ikon Név Jelentés

Lakat A bejelentkezési képernyő ikonja. A hozzáférés felhasználónévvel 
és jelszóval védett.

Nagyító
Keresőmező. Gépeljen be szöveget az alábbi lista szűréséhez név, 
cikkszám vagy kategória szerint.

Plusz Kék gombokon jelenik meg, amelyek új rekordot hoznak létre 
(termék, ügyfél, árajánlat, megrendelő).

Ceruza Szerkesztés ikon. Megnyitja a kijelölt sort szerkeszthető űrlapon.

Kuka Törlés ikon. Megerősítés után véglegesen eltávolítja a sort.

Jelölőnégyzet Egy vagy több sor kijelölése, például tömeges műveletekhez a 
Termékadatbázisban.

Jellemző-jelvény Megmutatja, hány műszaki jellemző (specifikáció) van rögzítve az 
adott termékhez.

Figyelmeztető háromszög Olyan tételt jelöl, amelyet nem sikerült automatikusan átvenni — 
általában hiányzó bekerülési ár miatt.

Bevásárlókosár A Megrendelők lista üres állapotának ikonja, amíg még nem 
készült megrendelő.

Admin jelvény Teljes körű rendszergazdai jogosultsággal rendelkező felhasználói 
fiókot jelöl.
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